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CAMARA DE DIPUTADOS
DE LA REPUBLICA DOMINICANA

Santo Domingo, D. N,
19 de febrero de 2021.-

Licenciada

Elvira Méndez Medina,
Secretaria General Administrativa,
Su Despacho.-

Estimada Licenciada:

Cortésmente, cumpliendo con su requerimiento, nos permitimos remitirle para su
conocimiento y fines de lugar, el manual del reglamento interno para la compra y
contratacién de bienes, obras y servicios de la institucién, aprobado y firmado por el sefior
Presidente, Alfredo Pacheco Osoria.

Sin otro particular,

Aten_tamente,
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MANUAL PARA LA COMPRA Y CONTRATACION DE BIENES, OBRAS Y
SERVICIOS

La Cémara de Diputados de la Reptblica Dominicana, en el ejercicio de las
atribuciones que le confiere la Constitucion de la Reptblica, adopta el Manual
para los Procedimientos de Compras y Contrataciones de Bienes, Obras, Servicios y
Concesiones del Estado.

Considerando primero: Que conforme al articulo 4 de la Constitucién de la
Republica, el gobierno de la nacion es esencialmente civil, republicano, democrético
y representativo, y se divide en Poder Legislativo, Poder Ejecutivo y Poder Judicial.
Estos tres poderes son independientes en el ejercicio de sus funciones. Sus
encargados no podran delegar sus atribuciones, las cuales son unicamente las
determinadas por la Constitucion y las leyes;

Considerando segundo: Que la Constitucion establece en el articulo 90, numeral 3)
que cada cdmara reglamentara lo concerniente a su servicio interior y al despacho
de los asuntos que le son peculiares. Segtn establece el Reglamento de la Camara
de Diputados, el presidente de dicho ¢rgano podra emitir disposiciones
administrativas para asegurar el eficaz funcionamiento de las distintas instancias
administrativas y, mediante la Secretaria General Administrativa, dirigir, coordinar
y supervisar lo relativo a la formulacion del presupuesto anual de la institucion;

Considerando tercero: Que la Camara de Diputados, por medio del Departamento
de Auditoria Interna ejerce el control interno, la fiscalizacion, evaluacién del
manejo, uso e inversion de los recursos presupuestarios, y la comprobacién del
cumplimiento de los tramites legales y administrativos y de las dependencias bajo
su ambito, de conformidad con los procedimientos correspondientes;

Considerando cuarto: Que la Camara de Diputados, para cumplir con su atribuciéon
de legislar y fiscalizar en representacion del pueblo, esta obligada a adquirir bienes,
contratar obras y servicios, asi como realizar los actos que son necesarios para
cumplir su mision constitucional;

Considerando quinto: Que la Camara de Diputados, para asegurar una gestion con
transparencia y eficiencia en los procesos administrativos y financieros, debe
disponer de normas que establezcan los procedimientos a seguir y los niveles de
jerarquia institucional de las unidades administrativas y departamentos que
intervienen en las operaciones;
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Vista: La Constitucion de la Reptblica;

Vista: La Ley No.46-97, del 18 de febrero de 1997, que consagré la autonomia
presupuestaria administrativa del Poder Legislativo y del Poder Judicial, modificada
por la Ley No. 194-04, del 28 de julio de 2004;

Vista: La Ley General de Libre Acceso a la Informacion Ptblica No.200-04, del 28 de
julio de 2004;

Vista: La Ley No.108-05, de Registro Inmobiliario, del 23 de marzo de 2005;

Vista: La Ley No.2-06, sobre Carrera Administrativa del Congreso Nacional, del 10
de enero de 2006;

Vista: La Ley No.340-06, del 18 de agosto de 2006, sobre Compras y Contrataciones
de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones del Estado, y sus modificaciones;

Vista: La Ley No.488-08, del 19 de diciembre de 2008, que establece un Régimen
Regulatorio para el Desarrollo y Competitividad de las Micro, Pequefas 'y Medianas
Empresas (Mipymes);

Vista: La Ley Orgénica de la Administracion Pablica No.247-12, del 9 de agosto de
2012;

Vista: La Ley No.107-13, del 6 de agosto de 2013, sobre los Derechos de las Personas
en sus Relaciones con la Administracion y de Procedimiento Administrativo;

Vista: La Ley No.6-21, que agrega un numeral 5 al articulo 6 de la Ley No.340-06,
sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, del 20
de enero de 2021;

Vista: La sentencia del Tribunal Constitucional No.0305/14, del 29 de abril de 2014,
sobre las facultades auténomas y administrativas de los poderes constitucionales
para autorregularse internamente a través de normas regulatorias;

Visto: El Decreto No.543-12, del 6 de septiembre de 2012, que establece el
Reglamento de la Ley No.340-06, del 18 de agosto de 2006, sobre Compras y
Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones;
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Visto: El Decreto No.164-13, del 10 de junio de 2013, que instruye a las instituciones
gubernamentales comprar a Mipymes de produccién nacional;

Visto: El Reglamento de la Camara de Diputados.

La Camara de Diputados de la Republica Dominicana en el ejercicio de las
atribuciones que le confiere la Constitucion de la Reptblica, dicta el siguiente:

MANUAL PARA LAS COMPRAS DE BIENES Y CONTRATACIONES DE
OBRAS Y SERVICIOS

TITULOI
DE LAS DISPOSICIONES INICIALES

CAPITULO1I
DEL OBJETO, AMBITO DE APLICACION, EXCEPCIONES,
PRINCIPIOS Y DEFINICIONES

Atrticulo 1.- Objeto. Este manual tiene por objeto establecer los principios y normas
que regiran las compras y contrataciones de bienes, obras y servicios de la Camara
de Diputados y sus dependencias directas para el cumplimiento de los objetivos y
atribuciones. Para la aplicacion e interpretacion se identificara en lo que sigue como
Manual de Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras de la Cimara de
Diputados.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién. Este manual se aplicara a todos los actos relativos
a la compra, adquisicion, contratacion de bienes, obras y servicios, y ejecucion
de proyectos que requiera la Camara de Diputados y sus dependencias directas para
el cumplimiento de sus objetivos y atribuciones con excepcion a lo establecido en los
articulos 3 y 4 del presente manual.

Articulo 3.- Casos de exclusion. Se excluyen de la aplicacion de este manual los
procesos de compras y contrataciones relacionados con:

1) Acuerdos de préstamos o donaciones con otros Estados o entidades de derecho
publico internacional, con clausula expresa de exclusion;

2) Fondos de caja chica, los que se efectuaran segtn el régimen correspondiente;

3) Mantenimiento y reparacién de vehiculos, equipos y maquinarias que por
tratarse de un servicio especial se efectuara segtn el régimen correspondiente;
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4) Fondos de gastos generales, viaticos y dietas y fondos de mantenimiento;

5) Ejecucion de los contratos de la Camara de Diputados con otra entidad del
sector publico;

6) Contratos resueltos, por incumplimiento de una de las partes cuya terminacion
no exceda el cuarenta por ciento del monto total del proyecto, obra o servicio;

7) Contratacion de publicidad a través de medios de comunicacién social;

8) Servicios de consultoria que solo puedan ser suplidos por una determinada
persona, previa comprobacion del mercado por parte del Comité de Compras y
Contrataciones, y recomendacion de este a la maxima autoridad ejecutiva;

9) Boletos aéreos;

10) Hospedaje; y
11) Combustibles.

Articulo 4.- Excepciones. A condicion de que no se utilicen como medio para
vulnerar sus principios y se haga uso de los procedimientos establecidos en este
manual, seran considerados casos de excepcion y no una violacién a la norma:

1) Las compras y contrataciones cuya publicidad pudiere afectar la seguridad, la
emergencia nacional o el interés publico;

2) Las compras y contrataciones para la realizacion o adquisicion de obras
cientificas, técnicas y artisticas, o restauracion de monumentos histéricos, cuya
ejecucién deba confiarse a empresas, artistas o especialistas que sean los tinicos
que puedan llevarlas a cabo;

3) Las compras y contrataciones de bienes o servicios con exclusividad o que solo
puedan ser suplidos por una determinada persona;

4) Las compras y contrataciones que por situaciones de urgencia no permitan la
realizacion de otro procedimiento de seleccién en tiempo oportuno; siempre que
dichas circunstancias estén fundamentadas en razones objetivas;
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Vacunas en caso de pandemia, peligro de epidemia o epidemia declarada para
su tratamiento y erradicacion, en el marco de un Estado de Excepcién en su
modalidad de Estado de Emergencia, conforme a la ley.

Articulo 5.- Principios rectores. Las compras y contrataciones se regiran por los
siguientes principios:

1)

2)

3)

Principio de eficiencia. Se procuraré seleccionar la oferta que més convenga a la
satisfaccion del interés general y el cumplimiento de los fines y cometidos de la
administracion. Los actos de las partes se interpretaran de forma que se favorezca
al cumplimiento de objetivos y se facilite la decisién final, en condiciones
favorables para el interés general;

Principio de igualdad y libre competencia. En los procedimientos de
contratacién administrativa se respetara la igualdad de participacién de todos los
posibles oferentes. No podra haber ninguna regulacion que impida la libre
competencia entre los oferentes;

Principio de transparencia y publicidad. Las compras y contrataciones publicas
se ejecutaran en todas sus etapas en un contexto de transparencia basado en la
publicidad y difusién de las actuaciones derivadas de la aplicacion de este
manual. Los procedimientos de contratacion se darén a la publicidad por los
medios correspondientes a los requerimientos de cada proceso. Todo interesado
tendra libre acceso al expediente de contratacion administrativa y a la
informacién complementaria. La utilizacion de la tecnologia de informacion
facilita el acceso de la comunidad a la gestion del Estado en dicha materia;

4) Principio de economia y flexibilidad. Las normas estableceran reglas claras para

6)

asegurar la seleccién de la propuesta evaluada como la mds conveniente técnica
y econémicamente. Ademas, se contemplaran regulaciones que contribuyan a
una mayor economia en la preparacion de las propuestas y de los contratos;

Principio de equidad. El contrato se considerara como un todo en donde los
intereses de las partes se condicionan entre si. Entre los derechos y obligaciones
de las partes habra una correlacion con equivalencia de honestidad y justicia;

Principio de responsabilidad, moralidad y buena fe. Los servidores
administrativos judiciales estaran obligados a procurar la correcta ejecucion de
los actos que conllevan los procesos de contratacion, el cabal cumplimiento del
objeto del contrato y la proteccion de los derechos de la Camara de Diputados,
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del contratista y de terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del
contrato;

Principio de reciprocidad. La Camara de Diputados procurard, en el marco de
la aplicacién de los tratados de libre comercio suscritos por la Reputblica
Dominicana con otros Estados, un trato justo a los oferentes extranjeros en cuanto
a condiciones, requisitos, procedimientos y criterios utilizados en las licitaciones
establecidas en el presente manual;

Principio de participacion. La Camara de Diputados procurara la participacion
del mayor ntmero posible de personas fisicas o juridicas que tengan la
competencia requerida. Al mismo tiempo, estimulard la participacion de
pequefias y medianas empresas, no obstante reconocer su limitada capacidad
financiera y tecnoldgica, con el objetivo de elevar su capacidad competitiva.

9) Principio de razonabilidad. Ninguna actuacién, medida o decisién de autoridad

competente en la aplicacion e interpretacion de este manual debera exceder lo
que sea necesario para alcanzar los objetivos de transparencia, licitud,
competencia y proteccion efectiva del interés y del orden ptblico, perseguidos
por este manual. Dichas actuaciones, medidas o decisiones no deberan ordenar
o prohibir méas de lo que es razonable y justo a la luz de las disposiciones del
presente manual.

Articulo 6.- Definiciones. A los fines de este manual, los términos siguientes
tienen los significados que se les atribuyen a continuacion:

1)

Adjudicacién: decision relativa al proceso de compra para la adquisicion y
contratacién de bienes, obras y servicios que declara a la persona fisica o juridica
ganadora del mismo.

Adquisicién: accién de obtener el derecho de propiedad o cualquiera de sus
atributos sobre un bien.

Aprobacién: aceptacion de compra, contratacién de bienes, obras y servicios
que se da por bueno o suficiente, previo el cumplimiento del procedimiento
establecido para tales fines.
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4) Autorizacién: permiso otorgado por una autoridad calificada para que se
adquiera un bien, se contrate una obra o servicio; previo al cumplimiento del
procedimiento establecido para tales fines.

5) Bienes o servicios exclusivos: aquellos que solo pueden ser suplidos por un
namero determinado de personas, sean estas fisicas o juridicas.

6) Caso fortuito: todo acontecimiento de la persona que no ha podido ser previsto,
ni resistido.

7) Catalogo interno de proveedores: registro en el que se asienta el historial de los
proveedores de la Camara de Diputados, incluyendo su desempefio.

8) Compra: operacion dirigida a la adquisicion de bienes o servicios, mediante el
pago de un precio.

9) Compras de urgencia: compras y contrataciones de bienes, servicios y obras,
fundamentadas en razones objetivas e inaplazables, generadas por caso de fuerza
mayor o caso fortuito, a los cuales no es posible la aplicacion de los
procedimientos ordinarios de seleccion establecidos en el presente manual,
debido a que generarian consecuencias negativas sobre la prestaciéon de los
servicios de justicia.

10) Compras por comparacion de precios: adquisiciones de bienes comunes con
especificaciones estdndares y de servicios y obras, segtn los valores asignados
por los articulos 24 y 25 de este manual.

11) Compras simples: adquisiciones de muebles y mercancias, segtn los valores
asignados por el articulo 23 de este manual.

12) Compras y contrataciones menores: adquisiciones de bienes y contrataciones
de servicios, segtin los valores asignados por el articulo 23 de este manual.

13) Contratista: persona fisica o juridica con quien, mediante contrato, se conviene
la ejecucion de una obra, la prestacion de un servicio o la adquisicion de un bien.

14) Contrato: documento suscrito entre la Camara de Diputados y el oferente
adjudicado en el cual se estipulan las obligaciones y derechos surgidos del
proceso de compra para la adquisicion y contratacién de bienes y servicios, la
ejecucion de proyectos, obras y servicios.
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15) Convocatoria: llamado o aviso formal, a personas fisicas o juridicas, a participar
en un proceso para la adquisicién o contrataciéon de bienes y servicios o la
ejecucion de proyectos y obras.

16) Cotizacion/ oferta/propuesta: documentos donde el oferente describe las
condiciones técnicas y econémicas de los bienes, servicios u obras a ofertar.

17)Decision: acciéon mediante la cual una autoridad competente establece su
posicion después de examinar un procedimiento.

18) Dictamen juridico: documento emitido por la Consultoria Juridica en su calidad
de asesor legal del Comité de Compras y Contrataciones, luego de revisar el
proyecto de pliego de condiciones especificas y validar que el mismo cumpla con
los requerimientos establecidos en el marco legal aplicable.

19)Expediente administrativo: conjunto de documentos en cualquier tipo de
soporte, incluyendo los electrénicos, indiciados y ordenados cronologicamente.

20)Ficha técnica: documento que indica las especificaciones técnicas del bien o
servicio a contratar, a ser utilizada en los procesos de compras simples y
compras menores.

21)Fuerza mayor: todo acontecimiento de la naturaleza que no ha podido ser
previsto, ni impedido.

22) Fondos reponibles: son anticipos financieros que permiten a la institucién
contar con disponibilidad inmediata de recursos para atender gastos de
necesidad, urgencia o de caracter repetitivo.

23)Impugnacion: toda reclamacion que realice un oferente producto de una
licitacion o comparacion de precios.

24)Licitacion publica: procedimiento de compras de bienes y contratacién de
servicios y obras, con las condiciones fijadas en un pliego, cuyos valores son
asignados en los umbrales indicados en este manual, y su procedimiento se
realiza conforme lo establecido en el articulo 28 del presente manual. Las
licitaciones ptublicas podran ser internacionales o nacionales.
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25)Licitacién restringida: procedimiento de compras de bienes y contratacion de
servicios y obras, que por la especialidad de los bienes a adquirirse, de las obras
a ejecutarse o de los servicios a prestarse se invitara a un ntmero limitado de
proveedores, que son quienes pueden atender el requerimiento; y cuyos valores
son consignados en los umbrales indicados en este manual y su procedimiento
se realiza conforme lo dispone el articulo 27 del indicado texto.

26) Licitacion pablica internacional: procedimiento para la compra o contratacion
de bienes o servicios cubiertos por un tratado o acuerdo en vigor entre la
Reptblica Dominicana y otro Estado u organismo multilateral o bilateral de
crédito, cuando una licitacién ptblica nacional previa se haya declarado desierta;
o cuando los oferentes nacionales no tengan suficiente capacidad para proveer
los servicios u obras.

27) Maxima autoridad ejecutiva: el titular o el representante legal de la entidad
contratante o quien tenga la autorizacion para celebrar contrato.

28) Muebles: bienes materiales e inmateriales, objeto de derecho, que pueden ser
desplazados de un lugar a otro; sin que para desplazarlos haya que destruirlos.

29) Obras: son los trabajos relacionados con la constitucién, reconstruccion,
demolicién, reparacion o renovacién de edificios, vialidad, transporte,
estructuras o instalaciones, la preparacion del terreno, la excavacién y el acabado,
y los servicios accesorios a esos trabajos, como la perforacion, la labor topogréfica,
la fotografia por satélite, los estudios sismicos y otros servicios similares
estipulados en el contrato, si el valor de esos servicios no excede del de las propias
obras.

30) Obra adicional o complementaria: aquella no considerada en los documentos
de licitacion ni en el contrato, cuya realizacion resulta indispensable o necesaria
para dar cumplimiento a la meta prevista de la obra principal y que dé lugar a
un presupuesto adicional.

31) Orden de compras o carta orden: es un documento que emite la Camara de
Diputados para solicitar bienes y servicios al proveedor, detallando precio y
condiciones de entrega.

32) Perito: persona con los conocimientos técnicos necesarios, que tiene por mision
proceder a examenes, comprobaciones y apreciaciones de hecho cuyo resultado
consigna en una memoria o informe.

9



CAMARA DE DIPUTADOS DE LA REPUBLICA DOMINICANA

33) Persona fisica o juridica: persona legalmente capaz para presentar propuestas
en los procesos de compras, adquisiciones, contrataciones de bienes, obras y
servicios, y ejecuciones de proyectos que requiera la Camara de Diputados y
convenir con esta su ejecucion.

34) Pliego de condiciones: documento en el cual se consignan, entre otras, las
normas y clausulas a las cuales se someten los interesados en participar en los
procesos para la adquisicion y contratacion de bienes y servicios, la ejecucion de
proyectos, obras o servicios, y en el cual, ademas, se describen los alcances,
requerimientos, planos para el caso de obras, especificaciones técnicas o términos
de referencias que guian o limitan a los interesados en presentar sus ofertas.

35) Proveedor: persona fisica o juridica, que abastece a la Camara de Diputados y
sus dependencias de bienes y servicios, o de unos u otros, incluyendo los
servicios de construccién de obras.

36) Proveedor exclusivo: proveedor original de bienes o servicios, a quien por
razones circunstanciales, y en caso de compras adicionales, es necesario recurrir
en la adquisicién de repuestos, ampliaciones o servicios continuos para equipos
existentes, programas de computos, servicios o instalaciones.

37) Proveedor tnico: proveedor de bienes o servicios que solo pueden ser suplidos
por una determinada persona fisica o juridica; cuando un cambio de proveedor
obligue a la institucion a adquirir bienes o servicios que no cumplan con los
requisitos de compatibilidad con los equipos, programas de computos, servicios
o instalaciones existentes; o cuando la utilizacién de patentes o marcas exclusivas
o tecnologias no admitan otras alternativas técnicas.

38) Registro de proveedores: lista de personas, fisicas o juridicas, que ofrecen
bienes, servicios y ejecuciones de obras a la Camara de Diputados y sus
dependencias, luego de cumplir con los requisitos establecidos para tales fines.

39) Servicios de consultoria: servicios profesionales especializados y de naturaleza
intelectual, cuyos resultados no conducen a productos fisicamente medibles,
cuyo objeto es identificar, planificar, elaborar o evaluar proyectos de desarrollo,
en sus niveles de prefactibilidad, factibilidad, disefio u operacion; incluyendo la
supervision, fiscalizacion y evaluacién de proyectos, asi como los servicios de
asesoria y asistencia técnica, elaboracion de estudios econémicos, financieros, de
organizaci6n, administracion, auditoria e investigacion.
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40) Situaciones de urgencia: situaciones generadas por caso fortuito,
circunstancias inesperadas, imprevisibles, inmediatas, concretas y probadas, en
las cuales la Camara de Diputados se ve obligada a autorizar el procedimiento
de compras de excepcion previsto en este manual.

41)Sorteo de obras: adjudicacion al azar o aleatoria de un contrato entre
participantes que cumplen con los requisitos necesarios para la ejecucién de
obras sujetas a disefio y precio predeterminados por el Comite de Compras y
Contrataciones, dentro de los umbrales de precio fijados en el articulo 26 de este
manual.

42)Subasta inversa: los proveedores de dichos bienes y servicios pujan hacia la baja,
del menor precio fijado presentado por los oferentes en su oferta inicial, en el
rango minimo que para el efecto hayan sefialado los pliegos de condiciones. Los
lances seran vélidos si superan el margen minimo de mejora, en relacién con el
precio de arranque o el altimo lance valido ocurrido durante la subasta, segn sea
el caso.

43) Subsanacién: correccion de un documento presentado defectuosamente o la
aportacion del mismo, en caso de que no haya sido presentado en el acto de
recepcion de propuestas, siempre que este documento no altere el contenido de
una oferta para que la mejore.

44) Términos de referencia: documento que contiene en detalle las especificaciones
de la compra y contratacién de un bien, obra y servicio, junto a las condiciones
de la entrega y satisfaccion.

45)Umbral: se utilizan para determinar la modalidad de seleccion a aplicar en un
proceso de compra o contratacion. Este umbral serd indexado anualmente,
tomando como referencia el fijado por la Direcciéon General de Compras y
Contrataciones, de acuerdo al indice de precios al consumidor (IPC) publicado
por el organismo competente.

TITULO II
DE LA CLASIFICACION Y ORGANIZACION
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CAPITULO1I
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE APOYO

Articulo 7.- Unidades administrativas responsables. Son responsables de la
aplicacion de este manual, las unidades administrativas siguientes:

1)

Presidencia de la Camara de Diputados. Organo de mayor jerarquia de la
Cémara de Diputados, con potestad de dictar las politicas para la compra,
adquisicion, contratacion de bienes, obras y servicios, para la ejecucion de
planes y proyectos en materia legislativa y administrativa que permitan cumplir
eficazmente con las atribuciones que le confieren la Constitucion y las leyes.

2) Secretaria General Administrativa. Unidad administrativa institucional de la

5)

Cémara de Diputados, responsable de planificar, supervisar, coordinar y
controlar las actividades administrativas, financieras, de recursos humanos e
informaticos necesarios para que la institucion cumpla eficazmente con la
funcion legislativa, de fiscalizacion y de representacion, encargandose de velar
y garantizar que los procedimientos destinados a la compra, adquisicion y
contratacién de bienes, obras y servicios de la institucion sean realizados de
conformidad con la ley, el Reglamento y este manual.

Direccion Financiera. Unidad administrativa responsable de planificar,
organizar, supervisar y controlar las actividades, recursos y operaciones
financieras de la institucion, destinados a la compra, adquisicion, contratacion
de bienes, obras y servicios, asi como la ejecucién de proyectos de la Camara de
Diputados.

Divisiéon de Compras y Contrataciones. Unidad administrativa operativa
responsable de realizar los procesos de compras de la institucion, de solicitar,
recibir y dar seguimiento a todas las cotizaciones, ofertas y adjudicaciones
relativas a la compra, adquisicion, contratacion de bienes, obras y servicios en
general y de consultoria, asi como de preparar los documentos, expedientes y
los registros de las operaciones de compras y contrataciones bajo
las diferentes modalidades de contratacion.

Divisién de Almacén y Suministro. Unidad administrativa responsable de la
recepcion y distribucion de los bienes adquiridos por la institucion, conforme a
las instrucciones de las unidades administrativas superiores.

6) Consultoria Juridica. Unidad administrativa responsable de la asesoria legal

para la realizacion de los procedimientos de compra, adquisicién, contratacion
12



9)

de bienes, obras y servicios, la ejecucion de proyectos de la Camara de
Diputados, la elaboracion de cualquier documento legal que se requiera para la
realizacion de los mismos, y asumir la representacion legal ante los organismos
jurisdiccionales del Estado, o entidad ptblica o privada.

Auditoria General. Unidad administrativa responsable de la fiscalizacion y

control interno de todo acto y expediente relativo a los procedimientos de
compras realizados para la adquisicion, contratacion de bienes, obras, servicios,
y ejecucién de proyectos en la Institucion.  Ademas, velar por el fiel
cumplimiento de las normativas vigentes, e indicar las politicas para la
transparencia de dichos procesos, y en los casos en que proceda, a través de un
dictamen, hacer los reparos o recomendaciones de lugar.

Direccién de Planificacién y Desarrollo Institucional. Unidad administrativa
responsable de planificar y coordinar el sistema de planificacion institucional,
la elaboracion y seguimiento de los planes operativos y del plan anual
de compras institucional.

Comité de Compras y Contrataciones. Unidad administrativa responsable de
la organizacién, conduccion y ejecucién de los procedimientos de compras,
encargado de evaluar y decidir sobre las Compras y Contrataciones, cuya
aprobacion no es atribuida a otras unidades, segn lo establecido en este
manual.

CAPITULO II
DE LA COMPOSICION Y FUNCIONES DEL COMITE DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES

Articulo 8.-. Composicién. El Comité de Compras y Contrataciones estara
integrado por:

1) Miembros titulares:

a) El presidente de la Camara de Diputados, representado por la secretaria
general administrativa, quien lo preside;

b) El consultor juridico;

¢) El director de Planificacion y Desarrollo Institucional;
d) El coordinador de la Oficina de Acceso ala Informacion;
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e) El director financiero;

f) El coordinador de la Division de Compras y Contrataciones con voz, pero
sin voto; quien fungira como secretario.

2) Miembros suplentes: la ausencia de los miembros titulares precedentemente

identificados sera suplida de la manera siguiente:

a) La secretaria general administrativa como miembro suplente del presidente
de la Camara de Diputados;

b) El coordinador administrativo como miembro suplente de la secretaria
general administrativa;

¢) El coordinador de Consultoria Juridica como miembro suplente del
consultor juridico;

d) El coordinador de Contabilidad como miembro suplente del director
financiero.

Articulo 9.- Funciones. Sin perjuicio de las atribuciones que asigna este manual a
cada uno de sus miembros y de las limitaciones que el mismo prevé para cada uno de
ellos, el Comité de Compras y Contrataciones tendra, entre otras funciones:

D)

2)

3)

)

6)

Aprobar los pliegos de condiciones o términos de referencia de las licitaciones.

Modificar, previo a la recepcion de ofertas, el pliego de condiciones especificas,
respetando los plazos establecidos en el cronograma del procedimiento,
mediante enmiendas dadas a conocer a todos los oferentes inscritos.

Revisar y aprobar el listado de invitados en los procedimientos que
correspondan. Unidad Operativa de Compras y Contrataciones de la Institucion
velara por la rotacién permanente de invitados.

Cancelar o declarar desierto un proceso de licitacion.

Conocer y decidir sobre las reclamaciones e impugnaciones presentadas durante
los procesos de compras y licitaciones.

Deliberar y decidir en base a los criterios de evaluacion contenidos en el pliego
de condiciones especificas o términos de referencia sobre las ofertas para la
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compra, y contrataciones de bienes, obras y servicios, dentro de los limites fijados
por este manual.

7) Designar los peritos que elaboraran las especificaciones técnicas del bien a
adquirir y del servicio u obra a contratar, la aprobacién de los pliegos de
condiciones especificas, el procedimiento de seleccion y del dictamen emitido
por los peritos designados para evaluar las ofertas.

8) Evaluar y decidir sobre inhabilitaciones en el catélogo interno de proveedores
de la institucion.

9) Notificar los resultados de las adjudicaciones a quienes hayan participado en los
procesos de licitacion.

10) Organizar, evaluar y decidir los expedientes de compras menores y de
comparaci6n de precios, sorteo de obras, dentro de los limites que establece este
manual.

11)Recibir las ofertas para las compras y contrataciones en los procedimientos, y
verificar que retinan los requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

12) Requerir la asesorfa del personal u unidad administrativa interna o externa
especializada, cuando sea necesario, tomando en consideracion que dichas
personas no podrén ser oferentes, ni contratar con la Caémara de Diputados si han
intervenido como asesores en cualquier etapa del procedimiento de contratacion,
o hayan participado en la elaboracién de las especificaciones técnicas y los
disefios respectivos.

13)Evaluar, previa presentacion del proyecto por parte de la division de compras y
contrataciones de la Institucion, el plan anual de compras.

14) Realizar cualquier otro acto vinculado o conexo a las funciones antes descritas,
o que le asigne el presidente de la Camara de Diputados.

Articulo 10.- El Comité de Compras y Contrataciones se reunird, cuantas veces sea
necesario, con la asistencia de por lo menos tres de sus miembros con voz y voto,
entre ellos, la presencia obligatoria del presidente del Comité Compras y
Contrataciones.
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Parrafo I.- Para decidir se necesitara siempre del voto favorable de tres de sus
miembros.

Parrafo IL- En caso de empate, el presidente del Comité de Compras y
Contrataciones tendra voto decisorio. En caso de que exista un voto disidente debe
ser motivado en el acta correspondiente.

Parrafo IIL- De cada sesiéon que se realice, el secretario tendra la obligacion de
levantar un acta. Las actas de las sesiones deberan estar numeradas
consecutivamente, y quedaran bajo la custodia del secretario del Comité de
Compras y Contrataciones y de la Consultoria Juridica.

Articulo 11.- Funciones de la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones. La
Unidad Operativa de Compras y Contrataciones tendra las funciones siguientes:

1) Evaluar, depurar y custodiar los expedientes administrativos de la Camara de
Diputados.

2) Coordinar y controlar las actividades de compras de la Institucién segtin su ambito
de competencia y conforme a los procedimientos legales y administrativos
correspondientes.

3) Procurar tiempos de entrega oportunos, en base a los cronogramas de entregas
requeridos en los pliegos de condiciones especificas, términos de referencia o
condiciones del proceso, segn corresponda, de los bienes y servicios adquiridos.

4) Analizar las propuestas con miras a identificar las que presenten mejores
condiciones de precio y calidad, en base a los criterios de evaluacién previamente
definidos.

5) Coordinar y dar seguimiento a los procesos de compras hasta su culminacion.

6) Supervisar y dar seguimiento a las diferentes etapas del proceso, desde la
aprobacion de la solicitud hasta la adjudicacién y remision de expediente para

pago.

7) Recibir y tramitar las muestras entregadas por parte de los oferentes para los
procesos que lo requieran como parte de la evaluacion técnica.
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8) Instrumentar los expedientes administrativos de los procesos de adquisicién de
bienes, servicios u obras dejando constancia documental de todas sus
actuaciones, ordenar y archivar los expedientes para posibilitar el acceso a la
informacion y el control posterior. La no documentacién de las actuaciones
administrativas dara lugar en todo caso a la exigencia de responsabilidad
disciplinaria.

9) Notificar a los oferentes los resultados de las adjudicaciones, o cualquier otra
informacién a quienes hayan participado en los procedimientos dentro de su
4mbito de competencia y garantizar la publicacion inmediata en el portal
institucional.

10) Coordinar con la Divisién de Almacén y Suministro la recepcion de mercancia.

11) Elaborar las fichas técnicas, términos de referencias o pliegos de condiciones
especificas, segin corresponda, en coordinacion con el area experta o solicitante.

12)Gestionar de manera inmediata las publicaciones en el portal institucional de los
procesos de compras, conforme se establece en este manual.

13) Modificar los pliegos de condiciones especificas, términos de referencia o fichas
técnicas, previa instruccion de la unidad administrativa competente.

14) Suministrar informaciones a los oferentes sobre sus inquietudes de los procesos
de compras, mediante circulares que se notificaran de manera simultanea a todos

los oferentes, que estén participando en un proceso de compra y contratacion.

15) Coordinar y dar seguimiento a la elaboracién y entrega de invitaciones a los
procesos de compras.

16) Levantar, firmar y custodiar las actas de todos los procesos y sesiones que
correspondan al Comité de Compras y Contrataciones.

17) Gestionar las firmas de las aprobaciones de los distintos procesos de compras,
asi como las actas del Comité de Compras y Contrataciones.

18) Gestionar y dar seguimiento a los informes técnicos relativos a los procesos de
compras.
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19) Notificar, en los plazos establecidos en el cronograma de actividades de los
procesos, la decision del proceso de compra de que se trate a todos los oferentes
participantes en un proceso.

20) Elaborar el informe anual de gestién del Comité de Compras y Contrataciones,
asi como cualquier otro informe relativo a procedimientos o mejoras, solicitadas
por el Comité.

21) Expedir certificaciones de las actas emitidas por el Comite de Compras y
Contrataciones.

22) Asesorar a la Direccion de Planificacion y Desarrollo en la elaboracién del plan
de compras anual de la Institucion.

23) Realizar cualquier otro acto vinculado o conexo a las funciones antes descritas,
asi como cualquier otra funcion que le sea asignada por el Comité de Compras y
Contrataciones.

TITULO III
DE LOS PROVEEDORES

CAPITULO1I
DEL REGISTRO DE PROVEEDORES Y PROHIBICIONES

Articulo 12.- Registro de proveedores. Las personas interesadas en hacer ofertas de
bienes, servicios y ejecucién de obras deberan estar inscritas en el Registro de
Proveedores del Estado Dominicano, con estado activo y al dia en el pago de sus
obligaciones fiscales y de la seguridad social.

Articulo 13.- Prohibiciones. No podran ser oferentes ni contratar con la Camara de
Diputados las siguientes personas:

1) El presidente y vicepresidente de la Reptblica; los ministros y viceministros de
Estado; los senadores y diputados del Congreso Nacional; los jueces de la
Suprema Corte de Justicia, del Consejo del Poder Judicial y de los demés
tribunales del orden judicial, del Tribunal Constitucional, del Tribunal Superior
Electoral, miembros de la Camara de Cuentas y de la Junta Central Electoral; los

18



CAMARA DE DIPUTADOS DE LA REPUBLICA DOMINICANA

alcaldes, vicealcaldes y regidores; el contralor general de la Reptblica y el
subcontralor; el procurador general de la Reptublica y los demés miembros del
Ministerio Ptblico; y los funcionarios de primer y segundo nivel de jerarquia de
las instituciones que contraten la adquisicion de bienes, servicios, obras y
concesiones con fondos ptblicos.

Los jefes y subjefes de Estado Mayor de las Fuerzas Armadas, asi como el jefe y
subjefe de la Policia Nacional.

Los servidores administrativos judiciales.

Los parientes por consanguinidad hasta el tercer grado o por afinidad hasta el
segundo grado, inclusive, de los funcionarios relacionados con la contratacion
cubiertos por la prohibicion, asi como los conyuges, las parejas en union libre, las
personas vinculadas con analoga relaciéon de convivencia afectiva o con las que
hayan procreado hijos, y descendientes de estas personas.

5) Las personas juridicas en las cuales las personas fisicas a las que se refieren los

numerales 1) al 4) tengan una participacion superior al diez por ciento del capital
social, dentro de los seis meses anteriores a la fecha de la convocatoria.

6) Las personas fisicas o juridicas que hayan intervenido como asesoras en cualquier

etapa del procedimiento de contratacién o hayan participado en la elaboracion
de las especificaciones técnicas o los disefios respectivos, salvo en el caso de los
contratos de supervision.

7) Las personas fisicas o juridicas que hayan sido condenadas mediante sentencia

que haya adquirido la autoridad de la cosa irrevocablemente juzgada por delitos
de falsedad o contra la propiedad, o por delitos de cohecho, malversacién de
fondos publicos, trafico de influencia, prevaricacion, revelacion de secretos, uso
de informacién privilegiada o delitos contra las finanzas ptblicas, hasta que haya
transcurrido un lapso igual al doble de la condena. Si la condena fuera por delito
contra la administracién publica, la prohibicién para contratar con el Estado serd
perpetua.

8) Las empresas cuyos directivos hayan sido condenados por delitos contra la

Administracién Pablica, delitos contra la fe publica o delitos comprendidos en
las convenciones internacionales de las que el pais sea signatario.

Las personas fisicas o juridicas que se encontraren inhabilitadas en virtud de
cualquier ordenamiento juridico.
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10) Las personas que suministraren informaciones falsas o que participen en
actividades ilegales o fraudulentas relacionadas con la contratacion.

11)Las personas fisicas o juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente para contratar
con entidades del sector publico, de acuerdo a lo dispuesto por el presente
manual.

12) Las personas fisicas o juridicas que no estén al dfa en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias o de la seguridad social, de acuerdo con lo que
establezcan las normativas vigentes.

Parrafo I- Para los funcionarios contemplados en los numerales 1), 2) y 3), la
prohibicién se extendera hasta seis meses después de la salida del cargo.

Parrafo IL- Para las personas incluidas en los numerales 4) y 5) relacionadas con el
personal referido en el numeral 3) de este articulo.

Articulo 14.- Actualizacién de documentos. Para la presentacion de su oferta, los
oferentes deberan mantener actualizados los documentos legales requeridos en los
procesos de compras y contrataciones que apliquen.

CAPITULO II
DEL CATALOGO DE PROVEEDORES

Articulo 15.- Catalogo interno de proveedores. La Unidad Operativa de Compras y
Contrataciones llevara el Catalogo Interno de Proveedores en el que se registraran
las actuaciones de cada proveedor incluyendo su desempefio.

Articulo 16.- Registro de sanciones. En el Catalogo Interno de Proveedores se
registraran las sanciones que hayan sido impuestas a las personas que hayan
incumplido con la contratacion o lo dispuesto en el presente manual.

Articulo 17.- Certificacion de la condicion de oferente. El Catélogo Interno de
Proveedores sera publico, y por lo tanto, cualquier persona tiene derecho a solicitar
del Comité de Compras y Contrataciones que se le certifique la condicién de
oferente, sea propia o de terceros.

TITULO IV
DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES ESPECIFICAS
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Y TERMINOS DE REFERENCIAS

Articulo 18.- Pliego de condiciones especificas, términos de referencias o ficha
técnica. Segtn el proceso de compra de que se trate, es el documento que servira de
guia y marco técnico-legal del proceso, tanto para las licitaciones como para el
Comité de Compras y Contrataciones. El mismo se publicara en la pdgina web de la
Camara de Diputados, y estara disponible en formato fisico en la Unidad Operativa
de Compras y Contrataciones de la institucién. Dicho pliego contendra:

1) La convocatoria sefialando la hora, dia, mes, afio y lugar de la celebracion del
proceso.

2) Objeto de la operacion perseguida, con descripcion completa de los
requerimientos, cantidad y lugar de entrega de los bienes o servicios a
suministrar.

3) El plazo, de ser el caso, segtin la modalidad para el suministro de los bienes o la
terminacion de las obras.

4) El lugar y forma para obtener el Pliego de Condiciones Especificas.

5) La indicacion de que la compra o contratacion esta cubierta por un tratado o
convenio internacional suscrito por la Camara de Diputados.

6) Descripcién de los requerimientos para una adecuada estructuracion técnica,
financiera y legal de las propuestas.

7) Informacién concerniente a instrucciones para los oferentes, datos de la
licitacion, apertura y validacién de ofertas.

8) Criterios de evaluacion de las ofertas, segtin las caracteristicas propias del bien,
servicio u obra a contratar.

9) Los anexos que se requieran, segtn el caso.

10) Condiciones particulares de suspensién, ampliacion y extincion de la
contratacion, asi como el procedimiento a seguir en caso de que sea acogida una
impugnacion en la adjudicacion.

11) Cualquier otra informacion que el comité de compras y contrataciones estime
pertinente.
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Parrafo.- El pliego de condiciones especificas estard acompafiado de un dictamen
juridico que certifique su conformidad con la normativa legal vigente.

Articulo 19.- Designacién de peritos. El Comité de Compras y Contrataciones,
conforme a los criterios de competencia, experiencia en el drea y conocimiento del
mercado, designara los peritos para la elaboracion de las especificaciones de los
pliegos de condiciones especificas o términos de referencias.

Articulo 20.- Elaboracion de especificaciones o términos de referencia. La Unidad
de Compras y Contrataciones deberd elaborar las especificaciones técnicas o
términos de referencias, de las compras o contrataciones de mayor frecuencia en la
institucion, a los fines de contar con una base de datos que permita la agilizacion de
los procedimientos. Las mismas deberan ser revisadas periddicamente conforme los
incidentes que se vayan presentando durante el desarrollo de los procedimientos.

Articulo 21.- Modificaciones. Podran realizarse adendas o enmiendas a los pliegos
de condiciones especificas, especificaciones técnicas o términos de referencia que no
cambien el objeto del proceso.

Articulo 22.- Procesos para Mipymes. Los pliegos de condiciones especificas podran
establecer procesos dirigidos exclusivamente a las micro, pequefias y medianas
empresas (Mipymes) y a las lideradas por mujeres.

TITULO V
DE LAS COMPRAS DE BIENES, CONTRATACIONES DE OBRAS Y
SERVICIOS

CAPITULO1I
DE LAS COMPRAS SIMPLES Y COMPRAS MENORES

Articulo 23.- Compras Simples y Compras Menores. Conforme a las disposiciones
establecidas en este manual, el procedimiento de compras simples y compras
menores deberéa realizarse de la siguiente forma:

1) Obtenida la autorizacién correspondiente, para una compra simple o menor, la
Secretaria General Administrativa remitira la solicitud a la Unidad Operativa de
Compras y Contrataciones, para la obtencion de las cotizaciones por parte de los
proveedores, ya sea por via electrénica o por comunicacion escrita. La cantidad
de cotizaciones que se requeriran son:
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3)
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a) Para las compras simples se ejecutaran conteniendo de una a tres
cotizaciones;

b) Para las compras menores un minimo de tres cotizaciones. En caso que no se
pueda completar las cotizaciones debera ser justificado por escrito.

Recibidas las cotizaciones, la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones
preparara el analisis de las ofertas y las tramitard a la Secretaria General
Administrativa, quien decidira sobre la compra en un plazo maximo de dos dias
para las compras simples y cinco dias para las menores.

La Secretaria General Administrativa enviard la decision a la Unidad de
Compras y Contrataciones, quien la ejecutara.

4) La Unidad de Compras y Contrataciones procederd a la emision de la orden de

compra, la cual colocara al suplidor de acuerdo a las condiciones de pago
previamente acordadas, siempre y cuando se cumplan con las especificaciones
establecidas en la ficha técnica. Asimismo, la Unidad de Compras y
Contrataciones dara seguimiento a la orden hasta su recepcion.

Parrafo.- De acuerdo a los umbrales topes establecidos para las compras simples y
compras menores, estos procedimientos abarcan la adquisicion de bienes y servicios
cuyos valores oscilan desde RD$ 131,433.00 hasta RD$ 985,748.99; las cuales seran
autorizadas y aprobadas por la Secretaria General Administrativa.

CAPITULO II
DE LA COMPARACION DE PRECIOS DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 24.- Comparacién de Precios de Bienes y Servicios. Conforme a las
disposiciones de este manual, el procedimiento de comparacion de precios de bienes
y servicios se realizara de la manera siguiente:

1)

Obtenida la autorizacion de la Secretaria General Administrativa, esta remitira
la solicitud a la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, la cual con
apoyo de las 4reas correspondientes, verificara las especificaciones técnicas
necesarias para la elaboracién del pliego de condiciones o términos de referencia;
los mismos seran publicados en el portal web y remitidos junto a la invitacion,
por via electrénica o por comunicacién escrita, a un minimo de seis oferentes para
que realicen las ofertas de lugar, en un plazo no menor de cinco dias habiles a
partir de la remisién de la misma.
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2) En la hora y fecha establecida en el pliego de condiciones o términos de
referencia, en acto putblico, se dara apertura a las ofertas recibidas ante un notario
ptblico, quien previamente preparara un registro de los participantes, segun el
orden de llegada, y de inmediato se procederd a la apertura de las ofertas
presentadas. Solo se le dara apertura a las ofertas econdmicas de los oferentes que
hayan quedado habilitados en el proceso de evaluacién de la documentacién
técnica-legal.

3) El notario ptblico actuante, de conformidad con lo establecido en el pliego de
condiciones o términos de referencia, certificara el contenido de las ofertas y
levantara acta notarial de todas las incidencias que surjan en la apertura.

4) Recibidas las ofertas, la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones las
tramitara al perito para su evaluacion y emisién de informe técnico y financiero,
segun corresponda.

5) Recibido los informes técnico y financiero, la Unidad Operativa de Compras y
Contrataciones conformara el expediente junto con las ofertas y la evaluacion.

6) La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, remitira el expediente
administrativo al Comité de Compras y Contrataciones.

7) El Comité de Compras y Contrataciones recibira el expediente, analizard las
ofertas y decidira sobre el proceso y enviara la decision, mediante acta, a la
Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, quien la ejecutara.

8) El Comité de Compras y Contrataciones, a través de la Unidad Operativa de
Compras y Contrataciones, notificara la decision, por via electronica o por
comunicacién escrita, a los oferentes participantes en un plazo de cinco dias
habiles a partir de la fecha de emision del acta de decision.

9) La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones procedera a la solicitud del
contrato correspondiente a la Consultoria Juridica.

Parrafo.- De acuerdo a los umbrales topes establecidos para la comparacion de
precios, este procedimiento abarca la adquisicion de bienes y servicios cuyos
valores oscilan desde RD$ 985,748.99 hasta RD$ 4,792,883.99, las cuales seran
autorizadas por la Secretaria General Administrativa y aprobadas por el Comité de
Compras y Contrataciones.
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CAI{iTULo 111
DE LA COMPARACION DE PRECIOS DE OBRAS

Articulo 25.- Comparaciones precios de obras. Conforme a las disposiciones de
este manual, el procedimiento de comparacién de precios de obras civiles se
realizara de la manera siguiente:

1)

Obtenida la autorizacién correspondiente, la Secretaria General Administrativa
remitira la solicitud a la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, la cual,
con apoyo de las areas técnicas, preparara el pliego de condiciones o términos
de referencia y lo someterd a la aprobacion del Comité de Compras y
Contrataciones.

La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones publicara la convocatoria en
el portal web e invitard a un minimo de seis oferentes, ya sea por via electronica
o por comunicacion escrita, a que realicen las ofertas de lugar, en un plazo no
menor de cinco dias héabiles a partir de la remision de la invitacion.

3) La Oferta sera presentada en dos sobres cerrados, uno con la oferta técnica y el

otro con la oferta econémica. Ambos deben estar firmados por el representante
legal de la empresa.

4) En la hora y fecha establecida en el pliego de condiciones especificas o términos

de referencia, en acto publico, se dara apertura a las ofertas recibidas ante un
notario ptblico, quien previamente preparard un registro de los participantes,
segtn el orden de llegada y, de inmediato, se procedera a la apertura de las
ofertas presentadas. Solo se le dara apertura a las ofertas econ6micas de los
oferentes que hayan quedado habilitados en el proceso de evaluacion de la
documentacion técnica-legal.

5) No se recibiran propuestas de los oferentes que hayan llegado después de la hora

establecida en la convocatoria.

6) El notario ptblico actuante, de conformidad con lo establecido en el pliego de

condiciones especificas o términos de referencia, certificara el contenido de la
oferta técnica y levantard acta notarial de todas las incidencias que surjan en la
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apertura; adicionalmente, entregara las ofertas econdmicas sin abrir al
representante de la Consultoria Juridica, para su custodia hasta la fecha de
apertura establecida en el cronograma del proceso.

7) Culminado el proceso de apertura, el Comité de Compras y Contrataciones, a
través de la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, remitird a los
peritos las propuestas presentadas para su evaluacion, quienes verificaran que
las mismas cumplen con los requisitos técnicos y financieros, requeridos en el
pliego de condiciones especificas o términos de referencia.

8) El Comité de Compras y Contrataciones, si lo estima de lugar, podra solicitar
informes adicionales, a cualquier oferente, para el analisis de su propuesta
técnica o econémica, siempre que no afecte materialmente la oferta.

9) El Comité de Compras y Contrataciones, luego de recibir el informe de los peritos
y hacer el analisis correspondiente, levantara el acta con la decision adoptada; el
Comité de Compras y Contrataciones aprobara, si procede, el informe definitivo
de evaluacion de ofertas técnicas, y emitira el acta correspondiente, ordenando a
la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones la notificacion de los
resultados definitivos del proceso de evaluacion y validacién de ofertas técnicas
y con ello los oferentes habilitados para la apertura y lectura de sus ofertas
econdémicas.

10) En la hora y fecha establecida en el pliego de condiciones especificas o términos
de referencia, en acto publico, se dara apertura a las ofertas econdmicas
recibidas ante notario pablico. Solo se le dara apertura a las ofertas econoémicas
de los oferentes que hayan quedado habilitados en el proceso de evaluacién de
la documentacion técnico legal.

11) El Comité de Compras y Contrataciones, a través de la Unidad Operativa de
Compras y Contrataciones, notificara la decision, por via electrénica o por
comunicacién escrita, a los oferentes participantes en un plazo de cinco dias
habiles a partir de la fecha de emision del acta de decision.

12) El Comité de Compras y Contrataciones, a través de la Unidad Operativa de
Compras y Contrataciones, luego de notificar a todos los oferentes participantes,
remitira el expediente con la decision a la Consultoria Juridica, para la
elaboracion del contrato correspondiente.

13) El oferente adjudicado contara con un plazo de cinco dias hébiles, posterior a la

notificacion de la adjudicacion para constituir la garantia de fiel cumplimiento
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del contrato. Si el oferente adjudicado incumple con el plazo precitado, pierde la
adjudicacién y el Comité de Compras y Contrataciones procedera a reevaluar
los resultados del procedimiento de compras y procederd a seleccionar la
siguiente mejor oferta, segtn el orden de posiciones. Si la situacion se repitiere,
se iniciard un proceso nuevo.

14) La Consultorfa Juridica elaboraré el o los contratos correspondientes, previa
recepcion de la garantia de fiel cumplimiento de contrato.

15) Depositada la garantia de fiel cumplimiento de contrato por parte del
adjudicatario, el Comité de Compras y Contrataciones, a través de la Unidad
Operativa de Compras y Contrataciones, devolvera la garantia de mantenimiento
de oferta a todos los oferentes participantes.

16) Una vez se hayan completado los procesos contratados con aceptacion final y
ejecutados los pagos pertinentes, se procederd al cierre del expediente y a la
devolucion de la garantia de fiel cumplimiento de contrato.

Parrafo.- De acuerdo a los umbrales topes establecidos para la comparacion de
precios de obras, este procedimiento abarca la contratacion de obras cuyos valores
oscilan desde RD$ 26,286, 649.00 hasta RD $98,574,933.99; las cuales seran autorizadas
por la Secretaria General Administrativa y aprobadas por el Comité de Compras y
Contrataciones.

CAPITULO IV
DE LOS SORTEOS DE OBRAS

Articulo 26.- Sorteo de obras. Conforme a las disposiciones de este manual, el
procedimiento de sorteo de obras se realizara de la manera siguiente:

1) Obtenida la autorizacion, la Secretaria General Administrativa remitira la
solicitud a la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, que, con apoyo
de las areas técnicas, preparara el pliego de condiciones especificas o términos de
referencia y lo sometera a aprobacion del Comité de Compras y Contrataciones.

2) El Comité de Compras y Contrataciones aprobara los pliegos de condiciones, o
términos de referencia y los publicara en el portal web de la institucion.

3) El Comité de Compras y Contrataciones convocara mediante invitacion a Sorteo
de Obras a un minimo de quince de proveedores que hayan demostrado
capacidades técnicas, legales y economicas para la ejecucion de la obra a sortear.
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4) Entre la convocatoria y la fecha de recepcién de ofertas habra un plazo no menor
de diez dias habiles.

5) El Comité de Compras y Contrataciones procedera a abrir los sobres depositados
por los oferentes en presencia de notario ptblico, en el lugar, fecha y hora fijada
en la convocatoria en presencia de los oferentes.

6) El Comité de Compras y Contrataciones remitira la documentacién a los peritos
para que procedan a realizar el anélisis y evaluacion de la documentacion
depositada por los interesados en participar en el sorteo, con apego irrestricto a
los criterios de evaluacion establecidos en el pliego de condiciones especificas.

7) Los peritos, bajo consenso, emitiran su informe preliminar con todo lo justificativo
de su actuacién y lo remitiran al Comité de Compras y Contrataciones a los fines
de su revision y aprobacion.

8) El Comité de Compras y Contrataciones aprobara, si procede, el informe de
evaluacién de la documentacion depositada por los interesados en participar en
el sorteo y emitird el acta correspondiente, ordenara a la Unidad Operativa de
Compras y Contrataciones la notificacion de los resultados del proceso de
evaluacion y validacion de documentos y con ello convocara, via correo
electrénico, a los oferentes habilitados para participar en el sorteo.

9) El notario ptblico actuante, en presencia del Comité de Comprasy Contrataciones
debidamente conformado en acto publico y en el lugar, fecha y hora fijada en la
convocatoria, procederd a dar inicio al sorteo. El notario publico actuante
preparara el registro de participantes, conforme al orden de llegada de los
oferentes.

10) La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones elaboraréa una ficha con el
nombre de los oferentes, incluyendo el namero de la cédula de identidad y
electoral en caso de personas fisicas o Registro Nacional de Contribuyente (RNC),
para el caso de personas juridicas. Las fichas podréan ser sustituidas por cualquier
tipo equivalente que garantice la transparencia. Debe contar con una urna
transparente, o sustituto equivalente, donde los oferentes introduzcan sus fichas
dobladas o equivalentes, de tal forma que no permita la lectura del contenido
o la identificacién de los oferentes, en el orden en que sean llamados por el notario
ptblico actuante, conforme al informe de oferentes habilitados para participar en
el sorteo.
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11) Una vez introducidas todas las fichas o equivalentes, de los oferentes
participantes, el notario publico actuante, invitard a uno de los oferentes
presente, a sacar el primer lugar, procediendo a certificar el ganador.

12) Bajo el mismo procedimiento, pero cambiando a los oferentes se continuara hasta
llegar a un tercer lugar, para cubrir potenciales incumplimientos. La Unidad
Operativa de Compras y Contrataciones generard un reporte de lugares
ocupados.

13) En caso de sortear varias obras en un mismo acto, se reintroduciran a la urna las
fichas de los oferentes que hayan ocupado el segundo y tercer lugar.

14) El Comité de Compras y Contrataciones emitira el acta contentiva de la
resolucién de adjudicacién anexandole el reporte de lugares ocupados, como
parte integral y vinculante de la misma, procediendo a su publicacion inmediata
en el portal web de la Institucion.

15) El Comité de Compras y Contrataciones procederd a informar a todos los
participantes los resultados del sorteo de obras, dentro de un plazo de cinco dias
hébiles, a partir de la fecha de emision del acta.

16) La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones remitird el expediente a la
Consultoria Juridica, a los fines de la elaboracion de los contratos
correspondientes.

17) El oferente adjudicado contara con un plazo de cinco dias habiles para constituir
la garantfa de fiel cumplimiento del contrato, conforme al pliego de condiciones
especificas.

18) Depositada la garantia de fiel cumplimiento de contrato por parte del
adjudicatario, el Comité de Compras y Contrataciones podré devolver la garantia
de mantenimiento de oferta a todos los oferentes participantes.

Parrafo.- De acuerdo a los umbrales topes establecidos para la comparacion de
precios de obras, este procedimiento abarca la contratacion de obras cuyos valores
oscilan desde RD$ 98,574, 933.99 hasta RD$ 164, 291,556.99, las cuales seran
autorizadas por la Secretaria General Administrativa y aprobadas por el Comité de
Compras y Contrataciones.

CAPITULO V
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DE LAS LICITACIONES RESTRINGIDAS

Articulo 27.- Licitaciones restringidas. Conforme a las disposiciones de este manual,
los procedimientos de licitaciones restringidas se realizaran de la manera siguiente:

1) Una vez el Comité de Compras y Contrataciones decide la realizacion de una
licitacion restringida, se elaborara el pliego de condiciones especificas.

2) Se procedera a invitar, por escrito, a un minimo de cinco oferentes calificados a
presentar ofertas, que puedan atender el requerimiento, segin la especialidad
de los bienés a ser adquiridos o de los servicios y obras a contratarse y se publica
en el portal web de la institucion.

3) Entre la remision de la invitacion y la fecha de recepcion de oferta debera haber
un plazo no menor de veinte dias hébiles.

Parrafo.- De acuerdo a los umbrales topes establecidos para las licitaciones
restringidas, este procedimiento abarca la contratacion de bienesy servicios cuyos
valores oscilan desde RD$ 4,792,884.00 hasta RD$ 4,846,823.99, y para las obras desde
RD$ 164,291,557.00 hasta RD$ 394,299,737.99; las cuales seran autorizadas por la
Secretaria General Administrativa y aprobadas por el Comité de Compras y
Contrataciones.

CAPITULO VI
DE LAS LICITACIONES PUBLICAS

Articulo 28.- Licitaciones pablicas. Conforme a las disposiciones de este manual,
los procedimientos de licitaciones ptblicas se realizardn de la manera siguiente:

1) Obtenida la autorizacion, la Secretaria General Administrativa remitira la
solicitud al Comité de Compras y Contrataciones, via la Unidad Operativa de
Compras y Contrataciones.

2) La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones y los peritos que entienda
necesarios, elaborara el pliego de condiciones que se requiera para la realizacion
del proceso de licitaciéon y sometera su aprobacion al Comité de Compras y
Contrataciones.

3) Luego de aprobado el pliego de condiciones especificas, se procede a la
convocatoria del proceso, a Licitacién Publica Nacional en el portal web de la
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instituciéon y en dos peridédicos de amplia circulacién nacional, por dos dias
habiles consecutivos.

4) Luego de la publicaciéon de la convocatoria debera haber un plazo no menor de
treinta dias hébiles, previo a la recepcién de ofertas. Cuando por razones de
fuerza mayor se vean afectados el dia y la hora para la entrega y apertura de las
propuestas, se publicard nuevamente el dia, hora y lugar de entrega y apertura
de las mismas.

5) En la fecha indicada los oferentes deberdn presentar sus ofertas en dos sobres
cerrados, uno con la oferta técnica y el otro con la oferta econémica. Ambos deben
estar firmados por el representante legal de la empresa.

6) En la hora y fecha establecida en el pliego de condiciones especificas, en acto
publico, se dara apertura a las ofertas recibidas ante un notario publico, quien
previamente preparard un registro de los participantes, segtin el orden de
llegada, y de inmediato, se procedera a la apertura de las ofertas presentadas.
Solo se le dara apertura a las ofertas econémicas de los oferentes que hayan
quedado habilitados en el proceso de evaluaciéon de la documentacion
técnica-legal.

7) No se permitira la entrada a los licitantes que hayan llegado después de la hora
establecida en la convocatoria.

8) El notario puablico actuante, de conformidad con lo establecido en el pliego de
condiciones especificas, certificard el contenido de la oferta técnica y levantara
acta notarial de todas las incidencias que surjan en la apertura; adicionalmente,
entregard las ofertas econémicas sin abrir al representante de la Consultoria
Juridica, para su custodia hasta la fecha de apertura establecida en el cronograma
del proceso.

9) Culminado el proceso de apertura de la licitacién, el Comité de Compras y
Contrataciones, a través de la Unidad Operativa de Compras vy
Contrataciones,remite a los peritos las propuestas presentadas para su
evaluacion, quienes verificardn que las mismas cumplan con los requisitos
técnicos y financieros, requeridos en el pliego de condiciones especificas.

10) El Comité de Compras y Contrataciones, si lo estima de lugar, podra solicitar
informes adicionales, a cualquier oferente, para el analisis de su propuesta
técnica o econémica, siempre que no afecte materialmente la oferta.
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11) El Comité de Compras y Contrataciones, luego de recibir el informe de los peritos
y hacer el anélisis correspondiente, levantara el acta con la decision adoptada; el
Comité de Compras y Contrataciones aprobara, si procede, el informe
definitivo de evaluacion de ofertas técnicas, y emitira el acta correspondiente 'y
ordenarda a la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones la
notificacion de los resultados definitivos del proceso de evaluacion y validacion
de ofertas técnicas y con ello los oferentes habilitados para la apertura y lectura
de sus ofertas econémicas.

12) En la hora y fecha establecida en el pliego de condiciones especificas, en acto
ptblico, se dara apertura a las ofertas econoémicas recibidas ante notario publico.
S6lo se le dar4 apertura a las ofertas economicas de los oferentes que hayan
quedado habilitados en el proceso de evaluacion de la documentacion
técnica-legal.

13) El dia y la hora fijada para la apertura de las ofertas economicas, el notario
ptblico actuante en presencia del Comité de Compras y Contrataciones
debidamente conformado y de la Unidad Operativa de Compras y
Contrataciones, en acto ptblico y en el lugar, fecha y hora fijada, procedera a la
verificacion de la integridad de las propuestas econémicas, verificando que las
mismas no han sido violadas, solicitando a los oferentes que certifiquen su
conformidad.

14) El Comité de Compras y Contrataciones, a través de la Unidad Operativa de
Compras y Contrataciones, notificara la decision, por via electrénica o por
comunicacion escrita, a los oferentes participantes en un plazo de cinco dias
habiles a partir de la fecha de emisién del acta de decision.

15) La Unidad Operativa de Compras y Contrataciones procederd a la solicitud del
contrato a la Consultoria Juridica.

16) El Comité de Compras y Contrataciones, a través de la Unidad Operativa de
Compras y Contrataciones, luego de notificar a todos los oferentes participantes,
remitird el expediente con la decision a la Consultoria Juridica, para la
elaboracion de los contratos correspondientes.

17) El oferente adjudicado contara con un plazo de cinco dias habiles, posterior a la
notificacion de la adjudicacién para constituir la garantia de fiel cumplimiento
del contrato. Si el oferente adjudicado incumple con el plazo precitado, pierde la
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adjudicacion y el Comité de Compras y Contrataciones procedera a reevaluar
los resultados de la comparacion de precios y procedera a seleccionar la siguiente
mejor oferta, segtin el orden de posiciones. Si la situacion se repitiere, se iniciara
un proceso nuevo.

18) La Consultorfa Juridica elaboraré el o los contratos correspondientes, previa
recepcion de la garantia de fiel cumplimiento de contrato.

19) Depositada la garantia de fiel cumplimiento de contrato por parte del
adjudicatario, el Comité de Compras y Contrataciones, a través de la Unidad
Operativa de Compras y Contrataciones, devolvera la garantia de mantenimiento
de oferta a todos los oferentes participantes.

20) Una vez se hayan completado los procesos contratados con aceptacion final y
ejecutados los pagos pertinentes, se procederé al cierre del expediente y a la
devolucién de la garantia de fiel cumplimiento de contrato.

Parrafo.- De acuerdo a los umbrales topes establecidos para las licitaciones
ptblicas, este procedimiento abarca la contratacion de bienes y servicios cuyos
valores oscilan desde RD$4,846,824.00 en adelante, y para las obras desde
RD$394,299,737.99 en adelante; las cuales seran autorizador por el Presidente de la
Cémara de Diputados, via la Secretaria General Administrativa y aprobadas por el
Comité de Compras y Contrataciones.

CAPITULO VII
DE LAS LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES

Articulo 29.- Licitaciones pablicas internacionales. Conforme a las disposiciones
de este manual, los procedimientos de licitaciones ptblicas internacionales se
realizaran de la manera siguiente:

1) Aprobado el pliego de condiciones especificas, este se publicard en el portal web
de la Institucion y el Comité de Compras y Licitaciones remitira la convocatoria
a licitacion publica internacional a la Unidad Operativa de Compras y
Contrataciones, para su publicacion en dos periddicos de amplia circulacion
nacional y un medio internacional, por dos dias habiles consecutivos.

2) Luego de la publicacién de la convocatoria habra un plazo no menor de cuarenta
dias habiles previo a la recepcion de ofertas.
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Articulo 30.- Procedimientos. Los procedimientos de licitaciones publicas
internacionales seran realizados en los casos siguientes:

1) Cuando la compra o contratacion esté cubierta por un tratado o acuerdo en
vigor entre la Reptiblica Dominicana y otro Estado u organismo multilateral o
bilateral de crédito.

2) Cuando una licitacién pablica nacional previa haya sido declarada previamente
desierta.

3) Cuando, previamente, una evaluacion técnica indique que los oferentes
nacionales no tiene suficiente capacidad para proveer los bienes o servicios o
ejecutar los proyectos u obras.

Parrafo.- Previa organizacion del Comité de Compras y Contrataciones, las
licitaciones ptblicas internacionales seran autorizadas por el presidente de la
Céamara de Diputados y aprobadas por el referido Comité.

CAPITULO VIII
DE LAS COMPRAS Y CONTRATACIONES DE URGENCIA

Articulo 31.- Compras y contrataciones de urgencia. Estdn sujetas a los
procedimientos de urgencia las compras y contrataciones definidas en este manual,
cuyo procedimiento se cumplira conforme los siguientes tramites:

1) Se inicia cuando la unidad administrativa o dependencia donde surge la urgencia
remite una comunicaciéon a la Presidencia de la Camara de Diputados via
Secretaria General Administrativa, explicando la situacion de urgencia para su
aprobacion.

2) Verificada y aprobada la urgencia por el presidente de la Camara de Diputados,
la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones procedera a gestionar las
ofertas o cotizaciones pertinentes, y las tramitara al Comité de Compras y
Contrataciones para su evaluacién y aprobacion.

3) En su tramitacion, las compras y contrataciones de urgencia tendran orden de
prioridad con relacién a los demas procedimientos.

Parrafo.- Estos procedimientos seran fundamentados en causas objetivas e
inaplazables, por causa de fuerza mayor o caso fortuito, previa calificacion y
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sustentacion mediante resolucion administrativa, debidamente motivada por el
presidente de la Camara de Diputados, que indique la imprevisibilidad de la compra
o contratacion, necesidad inmediata y evidencia objetiva de la urgencia.

Articulo 32.- Procesos considerados no urgentes. No seran considerados urgentes,
los casos siguientes:

1) La primera declaratoria de desierto de un proceso.
2) La dilacion en el accionar de los funcionarios intervinientes.

3) El no haber iniciado con la antelacién suficiente el procedimiento para una
nueva contratacion, previo a la finalizaciéon de un contrato de cumplimiento
sucesivo o de prestacion de servicios.

TITULO VI
DE LA CANCELACION O DECLARATORIA DESIERTO DEL
PROCESO DE COMPRA

CAPITULO1
DE LA CANCELACION O DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

Articulo 33.- Cancelacion del proceso de compra. La cancelacién de un proceso de
compra se podréa realizar en cualquier etapa del proceso, siempre y cuando, por caso
fortuito o fuerza mayor, existan circunstancias justificadas que provoquen la
extincion de la necesidad de contratar o que de continuarse con el procedimiento de
contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la Camara de Diputados. La
determinacion del Comité de Compras y Contrataciones de dar por cancelada la
licitacion deberé estar justificada en informes de caracter técnico y legal, precisando
el acontecimiento que motiva la decision, la cual se hard de conocimiento a los
oferentes y se publicara en el portal web de la Institucion.

Articulo 34.- Declaratoria desierto del proceso de compra. El Comité de Compras
y Contrataciones procedera a declarar desierto el proceso, mediante acta motivada,
en los siguientes escenarios:

1) Cuando habiéndose realizado la convocatoria no se presentare ningan
interesado al proceso.

2) Si concluida la evaluacién técnica (Sobre A) incluyendo el proceso de
subsanacion de errores u omisiones subsanables los peritos comprueben que
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ninguna de las ofertas se ajusta a las especificaciones técnicas y legales requeridas
en el pliego de condiciones.

3) Si completada la evaluacién econémica y técnica se descartan todas las
propuestas.

4) Por incumplimiento de un contratista u oferente adjudicatario y habiendo
descartado previa evaluacion las propuestas presentadas por los demés oferentes
segtn el orden de lugares ocupados.

Parrafo L- Declarado desierto un proceso, el Comité de Compras y Contrataciones
podré reabrirlo, en la misma forma que lo hizo con el primero, dando un plazo de
entrega de propuestas que puede ser de hasta un cincuenta por ciento del plazo del
proceso fallido, al cual pueden acudir los mismos proponentes.

Parrafo IL.- Si en la reapertura, se produjese una segunda declaratoria de desierto, el
Comité de Compras y Contrataciones via la Unidad Operativa de Compras y
Contrataciones podra realizar ajustes sustanciales de los pliegos de condiciones, para
iniciar un nuevo proceso.

Articulo 35.- Disponibilidad de fondos. Ningtn procedimiento de compra,
contratacion de bienes, obras y servicios podré ser iniciado si no se dispone de la
apropiacion presupuestaria respectiva. La Secretaria General Administrativa
coordinara con el director financiero la disponibilidad de los fondos.

CAPITULO II
DE LAS SUBSANACIONES

Articulo 36.- Subsanaciones. Se considerara que una oferta se ajusta
sustancialmente a los pliegos de condiciones especificas, fichas técnicas o a los
términos de referencia, cuando concuerda con todos los términos y especificaciones
de dichos documentos, sin desviaciones, reservas, omisiones O errores
significativos.

Articulo 37.- Errores u omisiones. La ausencia de requisitos relativos a las
credenciales de los oferentes es siempre subsanable. Siempre que se trate de errores
u omisiones de naturaleza subsanable; el Comité de Compras y Contrataciones
podra solicitar que, en un plazo breve, el oferente suministre o enmiende la
informacion faltante.
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Parrafo.- No se podra considerar error u omisién subsanable, cualquier correccion
que altere la oferta para que mejore.

Articulo 38.- Forma de corregir errores aritméticos. Para fines de subsanaciones,
los errores aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

1) Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total
obtenida multiplicando las cantidades parciales, prevalecerd la cantidad parcial
y el total sera corregido.

2) Si la discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual
manera; esto es, prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.

3) Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto
expresado en palabras.

Parrafo.- Si el oferente no acepta la correccion de los errores, su oferta sera rechazada.

TITULO VII
DE LAS ORDENES DE COMPRAS, ORDENES DE SERVICIOS Y
CONTRATOS

Articulo 39.- Contratos u 6rdenes de compras. Los contratos u 6rdenes de compras
o de servicio que se realicen para la adquisicion de bienes o la contratacion de
servicios u obras, podran formalizarse indistintamente, por escrito en soporte papel
o formato digital, en las condiciones que se establezcan en el pliego de condiciones.

Articulo 40.- Compras menores y compras directas. En los procedimientos de
compras menores y compras directas, de bienes y servicios, la contratacion podra
formalizarse mediante una orden de compra o una orden de servicio, segun
corresponda, para los demads casos, la contratacion deberd formalizarse a través de
contratos.

Parrafo.- Las contrataciones efectuadas a través de 6rdenes de compra u 6rdenes de
servicio quedaran perfeccionadas en el momento de notificarse la recepcion de
conformidad de las mismas. Estas se regiran por la ficha técnica del proceso
correspondiente con sus formas de pagos, cantidades, calidades, producto o
servicio a entregar y tiempo de entrega.

37




Articulo 41.- Validez del contrato. El contrato, para considerarse valido, contendra
clausulas obligatorias referidas a: antecedentes, objeto, plazo, precio, ajuste de
precios, garantias, modificacion, terminacion, resolucion, sanciones y formas de
pago, solucién de controversias, y las demds que correspondan de acuerdo con la
naturaleza de la contratacion.

Articulo 42.- Firma del contrato. La Camara de Diputados y el adjudicatario no
contraen obligaciones hasta tanto sea firmado el contrato correspondiente.

TITULO VIII
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES

CAPITULO1I
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES

Articulo 43.- Facultades y obligaciones. El Comité de Compras y Contrataciones
tendr4 las facultades y obligaciones establecidas en este manual, y especialmente:

1) Podra modificar, disminuir o aumentar el monto original del contrato hasta un
veinticinco por ciento para obras; y hasta un cincuenta por ciento en el caso de
contratacién de bienes y servicios, siempre y cuando se mantenga el objeto y se
presenten circunstancias que fueron imprevisibles en el momento de iniciarse el
proceso de contratacion, siendo la tnica forma de satisfacer plenamente el interés
ptblico y se encuentren debidamente documentadas.

2) Podré acordar la suspension temporal del contrato por causas técnicas o
econémicas no imputables al contratista, o por circunstancias de fuerza mayor o
caso fortuito, observandose las condiciones que se prevean en el presente
manual.

Parrafo.- La revocacién, modificacion o sustitucion de los contratos por razones de
oportunidad, mérito o conveniencia, no generara derecho a indemnizacion por
concepto de lucro cesante.

CAPITULO II
DEL CONTRATISTA Y TERMINO DE LOS CONTRATOS

Articulo 44.- Derechos del contratista. Sin perjuicio de las facultades y obligaciones
previstas en los pliegos de condiciones o en la documentacion contractual, tendra los
derechos siguientes:
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1) El derecho a los ajustes correspondientes de las condiciones contractuales, cuando
ocurrieren acontecimientos extraordinarios o imprevisibles, con relacion a las
condiciones existentes al momento de la presentacion de propuestas, que
devuelvan el equilibrio econémico del contrato.

2) Podré ejecutar el contrato por si, o mediante cesion o subcontratacién hasta un
cincuenta por ciento del monto del contrato, siempre que se obtenga la previa y
expresa autorizacion del Comité de Compras y Contrataciones, en cuyo caso el
contratante cedente continuara obligado solidariamente con el cesionario o
subcontratista por los compromisos del contrato.

3) Tendra la obligacion de cumplir las prestaciones por si en todas las circunstancias,
salvo caso fortuito o fuerza mayor, o por actos o incumplimiento de la autoridad
administrativa, que hagan imposible la ejecucion del contrato.

Articulo 45.- Término de los contratos. Los contratos podréan terminarse
anticipadamente por las siguientes causales:

1) Resciliacion o mutuo acuerdo entre los contratantes.

2) Rescision unilateral, por causas de fuerza mayor o caso fortuito o cuando asi
convenga al interés ptiblico.

3) Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

4) Estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las
cauciones entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el
cumplimiento del contrato.

5) Por exigirlo el interés pablico, la seguridad institucional o nacional.

6) Registrar saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social
con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los tltimos dos
afios, a la mitad del perfodo de ejecucion del contrato, con un maximo de seis
meses.

7) Por el contratista devenir entre las prohibiciones para contratar establecidas en el
articulo 14 de la Ley No. 340-06, del 18 de agosto de 2006, sobre compras y
contrataciones de bienes, servicios, obras y concesiones, y sus modificaciones, su
reglamento de aplicacion y este manual.
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8) Las demas que se establezcan en los respectivos pliegos de condiciones, términos
de referencias o en el contrato.

TITULO IX
DEL PROCEDIMIENTO DE IMPUGNACION

Articulo 46.- Impugnacioén. Toda reclamacion o impugnaci6én que realice un oferente
debera formalizarse por escrito. La reclamacion o impugnaciéon seguira el
procedimiento siguiente:

1) El recurrente presentard la impugnacién ante la Unidad Operativa de Compras
y Contrataciones en un plazo no mayor de diez dias habiles a partir de la fecha
del hecho impugnado o de la fecha en que razonablemente el recurrente debio
haber conocido el hecho.

2) La Unidad de Compras y Contrataciones pondré a disposicion del recurrente los
documentos relevantes correspondientes a la actuaciéon en cuestion, con la
excepcion de aquellas informaciones declaradas como confidenciales por otros
oferentes o adjudicatarios, salvo que medie su consentimiento.

3) La Unidad de Compras y Contrataciones solicitara al experto o perito participante
de dicho proceso realizar un informe luego de haber estudiado la solicitud
realizada y los documentos en los que se basa la impugnacion.

4) El Comité de Compras y Contrataciones via la Unidad Operativa de Compras y
Contrataciones notificarda la interposicion del recurso a los terceros
involucrados, dentro de un plazo de dos dias hébiles.

5) Los terceros estardn obligados a contestar sobre el recurso dentro de cinco dias
habiles, a partir de la recepcion de notificacion del recurso, de lo contrario
quedaran excluidos de la discusion.

6) El recurrente, los terceros involucrados y el experto o perito participante del
proceso deberan acompafiar sus escritos de los documentos que haran valer sus
pretensiones.

7) El Comité de Compras y Contrataciones debera analizar toda la documentacion
depositada y producida relativas a la impugnacion de que se trate.
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8) El Comité de Compras y Contrataciones estara obligado a resolver el conflicto,
mediante resoluciéon motivada, en un plazo no mayor de quince dias habiles, a
partir de la contestacion del recurso o del vencimiento del plazo para hacerlo, el
cual podra prorrogarse.

9) El presidente de la Camara de Diputados, via Secretarfa General Administrativa
podréa tomar medidas precautorias oportunas, mientras se encuentre pendiente
la resoluciéon de una impugnacion, para preservar la oportunidad de corregir un
posible incumplimiento de este manual, incluyendo la suspension de la
adjudicacién de un contrato o la ejecucion de un contrato que ya ha sido
adjudicado.

10) Las resoluciones que dicte el Comité de Compras y Contrataciones podran ser
objetos del recurso jerdrquico, cumpliendo el mismo procedimiento y con los
mismos plazos, ante el presidente de la Camara de Diputados, dando por
concluida la via administrativa.

Parrafo L- En caso de que un proveedor iniciare un recurso jerarquico, el Comité de
Compras y Contrataciones pondra a disposicion del presidente de la Camara de
Diputados copia fiel del expediente completo.

Parrafo IL- El recurso jerarquico, en principio, no suspende la ejecucion del acto
impugnado, sin embargo, el presidente de la Camara de Diputados, de oficio o a
peticion de parte, podré acordar la suspension de los efectos del acto recurrido en el
caso de que su ejecucion pudiera causar grave perjuicio al interesado, o si la
impugnacion se fundamentare en la nulidad de pleno derecho del acto.

Parrafo IIL- La presentacion de una impugnacion de parte de un oferente, proveedor
o contratista no perjudicard la participacion de éste en licitaciones en curso o futuras,
siempre que la misma no esté basada en hechos falsos.

Parrafo IV.- No sera ponderada ninguna impugnacion que incumpliere con el
procedimiento previsto en este manual.

Articulo 47.- Tribunales competentes. Las controversias no resueltas por los
procedimientos indicados en el articulo anterior, se someteran al Tribunal de lo
Contencioso Administrativo.

TITULO X
DE LAS GARANTIAS

41



CAMARA DE DIPUTADOS DE LA REPUBLICA DOMINICANA

Articulo 48.- Garantias. Para garantizar el fiel cumplimiento de sus obligaciones,
los oferentes adjudicatarios y contratistas, deberan constituir garantias, en las formas
y por los montos establecidos en el presente manual, en los pliegos de condiciones y
en el contrato.

Parrafo.- Las garantfas podrén consistir en polizas de seguro o garantias bancarias,
con las condiciones de ser incondicionales, irrevocables y renovables; se otorgaran
en las mismas monedas de la oferta y se mantendréan vigentes hasta la liquidacion
del contrato; con excepcion de la garantia por el buen uso del anticipo, la que se
reducira en la misma proporcion en que se devengue dicho anticipo.

Articulo 49.- Garantia de seriedad de la oferta. Al momento de presentar su oferta,
el licitante deberé presentar una garantia de mantenimiento de oferta, equivalente al
uno por ciento del monto total de su propuesta, impuestos incluidos.

Parrafo L- La garantia de seriedad de la oferta sera de cumplimiento obligatorio y
vendré incluida dentro del sobre contentivo de la oferta econémica. La omision en
la presentacion de dicha garantia o cuando la misma fuera insuficiente, o haya sido
presentada en otro formato que no haya sido el exigido por el Comité de Compras y
Contrataciones, significara la desestimacion de la oferta sin més tramite.

Parrafo IL- Seran devueltas tanto al adjudicatario como a los demas oferentes
participantes una vez integrada la garantfa de fiel cumplimiento del contrato.

Articulo 50.- Garantia de buen uso del anticipo. Esta garantia serd presentada por
el adjudicatario, como condici6n para la entrega del avance, al momento de la firma
del contrato; y sera equivalente al monto establecido como avance.

Parrafo.- La garantia de avance se ird reduciendo en la misma proporcion en que se
vayan pagando las cubicaciones correspondientes.

Articulo 51.- Garantia de fiel cumplimiento del contrato. El adjudicatario previo a
la firma del contrato, debera presentar una fianza de fiel cumplimiento equivalente
al cuatro por ciento del monto total adjudicado, impuestos incluidos.

Parrafo L- Cuando se trate de adjudicaciones a las micro, pequefia y mediana
empresas (Mipymes) la garantia de fiel cumplimiento de contrato sera del uno por
ciento del monto total de la adjudicacion, impuestos incluidos, estas deberan
presentar la certificacion que la acredite como tal al momento del dep6sito de los
documentos.
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Parrafo IL.- La garantia de fiel cumplimiento de contrato se mantendra vigente hasta
la liquidacién del contrato. En el caso de la prestacion de servicios y la contratacion
de obras la garantia de fiel cumplimiento asegurara, ademds, el pago de las
obligaciones laborales y sociales de los trabajadores del contratante.

Parrafo IIL.- Si la garantia de fiel cumplimiento no fuere entregada dentro del plazo
indicado, el Comité de Compras y Contrataciones podra aplicar las sanciones que
corresponda y adjudicar el contrato definitivo al oferente siguiente mejor evaluado.

Parrafo IV.- Esta garantia sera devuelta una vez cumplido de manera satisfactoria lo
contratado entre las partes y cuando no quede pendiente la aplicacién de multa o
penalidad alguna.

Articulo 52.- Garantia sobre vicios ocultos. Para la recepcion de la obra, el
contratista depositara como requisito previo indispensable para la expedicion de la
certificacién correspondiente, una garantia que cubra el 5% del monto total del
contrato, por el término de un afio. Esta garantia se aplicara total o parcialmente a
cubrir cualquier reparacion que hubiere necesidad de hacer a la obra, como
consecuencia de vicios ocultos en su construccion, sin perjuicio de la responsabilidad

que éste tiene de conformidad con las disposiciones de los articulos
1792 y 2270 del codigo civil.

TITULO XI
DE LAS SANCIONES
CAPITULO1I
DE LOS FUNCIONARIOS Y SERVIDORES ADMINISTRATIVOS

Articulo 53.- Sanciones a funcionarios y servidores. En caso de que los funcionarios
y servidores administrativos cometan faltas en el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en el presente manual, violentando las normas de conducta ética, se les
aplicara el régimen disciplinario en virtud del cédigo de comportamiento ético, de
la Ley de Carrera Administrativa del Congreso Nacional, segtin corresponda;
comprometiendo, ademés, su responsabilidad personal, en los aspectos civiles y
penales, pudiendo ser pasibles de acciones judiciales en su contra.

Parrafo.- Todos los funcionarios que participen en los procesos de compra o
contratacién serdn responsables por los dafios que por su negligencia o dolo
causaren al patrimonio publico y serdn pasibles de las sanciones establecidas en la
normativa aplicable, sin perjuicio de las sanciones penales de las que puedan ser
objeto.
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CAPITULO I1
DE LOS OFERENTES Y CONTRATISTAS

Atrticulo 54.- Incumplimiento o falta. En caso de incumplimiento o falta por parte
de un proveedor, la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones debera rendir
un informe sobre el incumplimiento a la unidad administrativa responsable del
proceso de compras en cuestién, para que decida sobre la falta.

Parrafo.- El incumplimiento de lo pactado daré lugar a la resolucion del proceso de
compra, teniendo la unidad administrativa decisora de dicho proceso la facultad de
decidir la medida correspondiente, previa notificacion al proveedor.

Articulo 55.- Sanciones a los oferentes. Sin perjuicio de las acciones penales o civiles
que correspondan, los proveedores podréan ser pasibles de las siguientes sanciones:

1) Advertencia escrita: La unidad administrativa responsable de la contratacion o
adquisicion, advertira al adjudicatario sobre su incumplimiento, estableciendo un
plazo para enmendarlo, en caso de no recibir respuestas en dicho plazo procedera
en consecuencia.

2) Penalidades establecidas en el pliego de condiciones o en el contrato.

3) Ejecucién de las garantias.

4) Rescision unilateral sin responsabilidad para la Cdmara de Diputados.

5) Inhabilitacion temporal o definitiva conforme a la gravedad de la falta.

Articulo 56.- Proveedores inhabilitados. Segtin la gravedad de la falta, el Comité
de Compras, a solicitud de la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones podra
inhabilitar a los proveedores inscritos en el Catélogo Interno de Proveedores del
beneficio de participar en los procesos de compras y Contrataciones a que se refiere
este manual, por un periodo de uno a cinco afios, o de manera permanente.
Articulo 57.- Falta leve. Se considerard falta leve, y el proveedor podra ser
inhabilitado por un periodo de un afio, cuando incurra en alguna de las siguientes

faltas:

1) Presentar recurso de revisiéon o impugnacién fundamentado en hechos falsos, con
el solo objetivo de perjudicar a un determinado adjudicatario.
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2) Incumplir sus obligaciones contractuales para la ejecucién de un proyecto, una
obra o servicio no importa el procedimiento de adjudicacién, por causas
imputables a ellos.

3) Renunciar, sin causa justificada, a la adjudicacion de un contrato.

4) Incurrir, por comision o por omision, cualquier otro hecho de la misma gravedad
O consecuencias.

Articulo 58.- Falta grave. Se considerara falta grave, y el proveedor podra ser
inhabilitado por un periodo de dos a tres afios, cuando incurriera por segunda vez
en cualquiera de las causas previstas en el articulo 57 de este manual.

Articulo 59.- Falta muy grave. Se considerara falta muy grave, y el proveedor podra
ser inhabilitado por un periodo de cuatro a cinco afios, cuando incurra por tercera
vez en las mismas faltas.

Articulo 60.- Inhabilitacion permanente. Sin perjuicio de las demas sanciones que
correspondieren, el Comité de Compras y Contrataciones inhabilitarad de forma
permanente los proveedores inscritos en el Catalogo Interno de Proveedores, por la
comisién de las acciones siguientes:

1) Cambiar, sin autorizacion de la institucién, la composicién, calidad y
especializacion del personal que se comprometieron a asignar a la obra, servicio
o bien.

2) Presentar documentacion falsa o alterada, o utilizar procedimientos coercitivos o
de chantaje.

3) Incurrir en acto de colusion, debidamente comprobado, en la presentacion de su
oferta.

4) Ofrecer dadivas, comisiones o regalias a servidores administrativos vinculados al
procedimiento de compras o licitacién y relacionados, o utilizar personal de la
institucion para elaborar sus propuestas.

5) Obtener la precalificacion o calificacién, mediante el ofrecimiento de ventajas de
cualquier tipo.
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6) Obtener informaciones que les coloquen en una situacién de ventaja respecto de
otros competidores, en violacion a los tramites establecidos por el Comité de
Compras y Contrataciones.

7) Participar directa o indirectamente en un proceso de contratacion, pese a
encontrarse dentro del régimen de prohibiciones.

TITULO XII
DE LAS DISPOSICIONES FINALES

Articulo 61.- Fijacién umbrales. Conforme dispone la Ley No.340-06, sobre compras
y contrataciones de bienes, obras, servicios y concesiones, los umbrales topes seran
fijados cada afio y se calcularan multiplicando el presupuesto de ingresos corrientes
del Gobierno Central aprobado por el Congreso Nacional, por los factores incluidos
en el articulo 17 de la citada ley, para determinar los procedimientos de seleccion a
ser utilizados, segin corresponda a obras, bienes o servicios.

Articulo 62.- Plan y programa anual de compras y contrataciones. La Cadmara de
Diputados aprobara y publicara su plan anual de compras y contrataciones, donde
se detallaran las obras a ejecutarse, los bienes y servicios a adquirirse durante ese
afio incluyendo sus metas, presupuesto y cronograma de aplicacion.

Articulo 63.- Uso de medios electronicos. La Camara de Diputados podra aprobar
el régimen de uso y requisitos de seguridad necesarios para ejecutar por medios
electrénicos lo establecido en el presente manual.

Articulo 64.- Modificaciones. Las autorizaciones y decisiones contenidas en este
Manual podran ser modificadas por la Camara de Diputados anualmente en la
primera reunion del afio atendiendo a las variaciones de los indicadores de inflacion.

Articulo 65.- Remisién del manual. El presente manual serd remitido a la Secretaria
General Administrativa, Consultoria Juridica, Direcciéon Financiera, Direcciéon de
Planificacién y Desarrollo Institucional, Departamento de Auditoria Interna, Unidad
Operativa de Compras y Contrataciones, al Comité de Compras y Contrataciones y
demas dependencias administrativas para su cumplimiento y ejecucion.

Articulo 66.- Publicacién. Se ordena la publicacion del presente manual en los
medios de comunicacién de la Camara de Diputados.

Articulo 67.- Entrada en vigencia. Esta resolucién entrara en vigencia a partir de la

fecha de su publicacion.
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a de Diputados, en la ciudad de
iblica, diecinueve (19) dias del

Asi ha sido dispuesto por el presidente de la Cam

Pfesidenté de la ci
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